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EL HONORABLE CONSEJO POLITECNICO

Considerando:

el articulo 3, numeral 1 de la Constitucion de la Republica, establece como deber primordial del Estado:
"Garantizar sin discriminacion alguna el efectivo goce de los derechos establecidos en la Constitucion
y en los instrumentos internacionales, en particular la educacion (...).

el articulo 11 numerales 3 y 5 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina: "El ejercicio
de los derechos se regira por los siguientes principios: (...) 3. Los derechos y garantias establecidos en
la Constitucidon y en los instrumentos internacionales de derechos humanos serdn de directa e
inmediata aplicacion por y ante cualquier servidora o servidor publico, administrativo o judicial, de oficio
0 a peticion de parte (...) 5. En materia de derechos y garantias constitucionales, las servidoras y
servidores publicos, administrativos o judiciales, deberan aplicar la norma y la interpretacion que mas
favorezcan su efectiva vigencia. (...).

el Art. 355 de la Carta Suprema, entre otros principios, establece que el Estado reconocera a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y organica,
acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion.

el articulo 18 de la Ley Orgénica de Educacion Superior, reconoce a las universidades y escuelas
politécnicas, en ejercicio de la autonomia responsable, en el literal e), su libertad para gestionar sus
procesos internos.

el articulo 19 del Estatuto de la ESPAM MFL, relacionado con atribuciones y deberes del HCP, en su
literal d), puntualiza lo siguiente: analizar y resolver todos los asuntos relativos a la organizacion y
funcionamiento de la ESPAM MFL, en el orden académico, investigacion, vinculacion y de gestion s)
Expedir la normativa y resoluciones, que se consideren necesarios, para el normal funcionamiento
institucional, de conformidad con la LOES, su Reglamento y la normativa expedida por los érganos
reguladores del sistema.

mediante Memorando n°: ESPAM MFL-SG-2020-085-M de fecha 18 de mayo de 2020, suscrito por el
sefior Ab. Julio César Ormaza Suarez, Secretario General (e) de la ESPAM MFL, en el cual traslada
Memorando n°: ESPAM MFL-UDA-2020-010-M, suscrito por la sefiora Maria Johanna Zambrano Loor,
Analista encargada de la Unidad de Documentacion y Archivo en el cual envia la propuesta de la Guia
para la elaboracion de Oficios, Oficios circulares, Memorandos y Memorandos Circulares de la Escuela
Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez.

es necesario dictar una Guia para la elaboracion de los diferentes tipos de documentos oficiales de
comunicacién en soporte fisico y electronico de la ESPAM MFL.

el Honorable Consejo Politécnico como 6rgano colegiado superior constituye la maxima autoridad de
la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lopez; y en ejercicio de sus
atribuciones conferidas por la Constitucion de la Republica del Ecuador, la Ley Organica de Educacion
Superior y el Estatuto de la ESPAM MFL.

por los considerandos expuestos y analizados, el Honorable Consejo Politécnico como autoridad
maxima de la ESPAM MFL, en ejercicio de las atribuciones.
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RESUELVE:

Articulo 1. - Dar por conocido el Memorando n°: ESPAM MFL-SG-2020-085-M, de fecha 18 de mayo de
2020, suscrito por el sefior Abogado Julio César Ormaza Suarez, en su calidad de Secretario General (e) de
la ESPAM MFL.

Articulo 2. — Aprobar la Guia para la elaboracion de Oficios, Oficios circulares, Memorandos y Memorandos
circulares de la Escuela Superior Politécnica Agropecuaria de Manabi Manuel Félix Lépez.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA. Notificar a través de los correos electrdénicos oficiales, con la presente Resolucién a los miembros
del Honorable Consejo Politécnico; Vicerrectorado Académico e Investigacion; Vicerrectorado de Vinculacion
y Bienestar; Direccion de Posgrado y Educacién Continua; Coordinacion General de Investigacion;
Coordinacion General Académica; Direcciones de Carreras; Jefatura del Centro de Aprendizaje de
Aplicaciones Informéticas; Jefatura el Centro de Idiomas; Jefatura de Nivelacion; Biblioteca; Direccion de
Gestién de Calidad; Coordinacion General de Vinculacion con la Sociedad; Unidad de Bienestar Politécnico;
Unidad de Seguimiento a Graduados; Coordinacion de CIIDEA; Jefatura de Emprendimiento; Direccién de
Planificacion; Unidad de Mantenimiento e Infraestructura; Direccion Financiera; Direccion de Asesoria
Juridica; Direccién de Talento Humano; Unidad de Seguridad y Salud Ocupacional; Unidad de Cooperacion
Nacional e Internacional; Unidad de Comunicacion; Unidad de Tecnologia; Direccién de Secretaria General;
y, Unidad de Documentacién y Archivo de la ESPAM MFL.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucidn entrara en vigencia a partir de su fecha de expedicion, sin perjuicio de su publicacion
en la pagina web de la ESPAM MFL.

Dado en la Ciudad de Calceta, a los veinte dias del mes de mayo del afio dos mil veinte, en la Tercera Sesién
Ordinaria del Honorable Consejo Politécnico de la ESPAM MFL.

@ESPAMMI:-L
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HONORABLE CONSEJO
POLITECNICO

RECTORA DE LA ESPAM MFL
PRESIDENTE DEL H.C.P.

Ab. Julio César Ormaza Suarez
SECRETARIO GENERAL (E)
SECRETARIO DEL H.C.P.
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